OSZTALYFONOKI SZABALYZAT

VARGA KATALIN GIMNAZIUM

Molnar Laszlo
igazgato

Osztalyfonoki.szabalyzat



OSZTALYFONOKI SZABALYZAT

TERULETI ERVENYESSEG

A Szabdlyzat érvényes a Varga Katalin Gimnazium osztalyfénoki feladatot ellatod tandraira.
Szabalyozza az Osztalyfonoki dosszié vezetését és tartalmat, az osztalyfonoki kotelezo felada-

tokat.

MEGBIZAS
Az osztalyfonokot az igazgatd bizza meg. A megbizas utan atveszi az igazgatdhelyettestol az
Osztalyfénoki dossziét, amely induld osztaly esetén tartalmazza a kdvetkezdket:
— Osztalyfénoki Szabalyzat
— Hazirend
— Tanul6i névsor
— Jelentkezési lapok
— A tanuldk onéletrajza
— Anyakdnyv
— A program képzési id6szakra vonatkozo oraterve
— Kozoktatasi Torvény tanulokra vonatkozo részei
— Zaradékok jegyzéke
— Sziil61 nyilatkozat a gyermek betegségeirdl

— A hidnyzasok igazolasa

Fels6bb évfolyamos megbizas esetén az Osztalyfonoki dosszié kiegésziil az évkozi dokumen-

tumokkal és az osztalyfonoki feljegyzésekkel.

A szorgalmi idészak

A tanév rendjében meghatarozott tanulméanyi idészakban az osztalyfonok feladata, hogy a
Varga Katalin Gimnazium mindségiranyitasi eljardsainak megfeleléen szervezze az osztaly
munkdjat. A vonatkoz6 jogszabalyok, a mindségiranyitdsi eljarasokban meghatarozott tevé-
kenységek, az iskolai szabalyozokban megadott hataridék pontos ismeretével, nyomon kove-

tésével és alkalmazasaval biztositja az iskola zavartalan miikodését.
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Beiratkozas

Az Eves munkaterv szerinti idépontban az osztalyfondk beirja a 9. évfolyamosokat. A tanuld
sziiletési anyakonyvi kivonatanak masolatat, valamint az altalanos iskolai Bizonyitvanyt atve-
szi, a Jegyzet rovatba bebélyegzi a beiratkozas tényét pontos datummal. Ez a datum lesz a
kozépiskolai Bizonyitvany kitoltésének datuma. Az altalanos iskolai Bizonyitvanyokat az
igazgatonak aldirasra atadja. Az osztalyfonok atveszi tovabba a felvett tanulok altal irt bemu-
tatkoz6 fogalmazasokat is (amelyet a beiratkozasrol tajékoztatd levélben kériink a diakoktol),
majd ezek alapjan eldzetesen tdjékozodik a tanuldk érdeklddésérdl, versenyeredményeikrol

sth.

Az 4ltalanos iskolai Bizonyitvanyok a tanév elsd tanitasi napjan keriilnek kiosztasra. A Bizo-
nyitvanyok atvételérél Atvételi elismervényt irnak ala a tanulok, ami az Osztalyfonoki dosszi-

¢éba kertl.

Az Anyakényv kitbltése

A kitoltés hivatalos okirat - lehetdleg sziiletési anyakonyvi kKivonat - alapjan torténjen, abécé
sorrendben. A megmarado iires lapok az esetlegesen érkezd tanuloknak kellenek. Javitas csak
megfeleld zaradékkal, korbélyegzovel és igazgatoi alairassal torténhet.

Hataridd: szeptember 20.

Az els6 osztalyfénoki orak

Az els6 osztalyfonoki ora teenddit az igazgatdhelyettes atadja az osztalyfonokoknek. Ennek
tartalma évfolyamonként valtozik, de mindig szerepelnie kell a kovetkezéknek

— A Hazirend ismertetése alairassal —Osztalyfonoki dosszié

— A hianyzasok igazolésa és a jogi kovetkezményei

— Cip0s- és ruhasszekrény hasznalati rendje

— Tz- és balesetvédelmi Szabalyzat ismertetése alairassal

— A tanév rendje — ezen beliil:

— Az osztalyt kozvetlentil érintd jelentds feladat ismertetése; felhivas a nemzetkdzi

kapcsolatok keretében szervezett programokra,

— 10. évfolyamtol a Bizonyitvanyok 6sszegytijtése
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— A tankonyvek, ellendrzok kiosztasa
— A didkok beszdmolnak a DOK tanév-elokészitd munkajarol
— Diédk-érdekképviselet megvalasztasa
— Tantargyfelosztas, orarend, teremrend
— Személyi adatok esetleges valtozasanak ellendrzése
— Ismertetd a tanuloi balesetbiztositasrol
— Emelt / Kozépszint valasztas pontositasa
A kilencedik évfolyamon ez még kiegésziil a kdvetkezdkkel:
— Ismerkedés az iskola épiiletével
— Iskolai hagyomanyok bemutatasa
— Az iskolavezetés, gondnok, pénztaros, konyvtarosok, titkarsagi dolgozok, oktatas-
technikus, iskolapszicholdgus, labordns legalabb név szerinti bemutatasa
— Az altalanos iskolai Bizonyitvanyok kiosztasa, alairassal — Osztalyfénoki dosz-

szié

Feladatok tanév elején

Az Osztalyozasi naplo

Az iskolankban TANINFORM - tipust elektronikus naplot hasznalunk, az adatok feltdltése a
rendszergazda, az iskolatitkar, az igazgatohelyettes, a munkaiigyeket kezel6 munkatars fel-
adata. A szaktanarok ¢€s az osztalyfonokok a jogosultsdguknak megfeleld adatokat kezelik a
vezetO1 utasitdsoknak megfelelden.

Az Anyakényv kitoltésének a hatarideje 9. évfolyamon altalaban szeptember 15. Orzése az
igazgatohelyettesek feladata. A felsdbb évfolyamokon a bizonyitvanyokat Osszekotve kell

drizni az iskolavezetés altal kijelolt helyen.
Hianyzas

A Hazirendben és az iskolai SZMSZ-ben leirtak szerint kell igazolni a tanuldk a hianyzasat.

Igazolatlan 6ra esetén irdsban (pl. az ellen6rz6 kdnyvben) értesiteni kell a sziilot — Osztaly-
fonoki dosszié. Az eljaras tankoteles és nem tankoteles tanuld esetén mas. Azok a tanulok,
akik 1998-ban kezdték az altalanos iskola elsé évfolyamat, tankotelesek annak a tanév-

nek a végéig, amelyben betoltik 18. éviiket. Azok a tanuldk, akik 1998-nal korabban
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kezdték altalanos iskolai tanulmanyaikat, annak a tanévnek a végéig tankotelesek,
amelyben betoltik a 16. életéviiket. A torvényben megadott mulasztott 6rak esetén értesiteni

kell a Jegyzét — Osztalyfonoki dosszié.

A torvény altal megadott mulasztas jelenlegi mértéke osszesen 250 ora. Ezt meghaladé hi-

anyzas esetén a tanuld nem osztialyozhatd. A tantestiilet ebben az esetben csak arrdl

donthet, hogy évismétlés helvett osztalvozdvizsgara bocsathatja a tanulot. Ez minden

tantargyra vonatkozik! A mulasztas évkozi helyzetét az osztalyfonok pontosan - napraké-

szen — ismerje! 200 6ra mulasztas esetén irasban értesiteni kell a sziil6t a kritikus helyzet ki-
alakulasar6l — Osztalyfénoki dosszié.

Tanulmanyi verseny, nyelvvizsga, kiilfoldi program ,,A tanuléds irdnyitdsa cim{i” mindségira-
nyitasi eljaras és az Osztalyfonoki szabalyzat 5. sz. melléklete szerint igazolhato. A hianyzas
Osszegzése az elektronikus napld kimutatdsa alapjan torténik. A Torzslapban csak az évi 0Sz-

szes mulasztas szerepel.

A tanulmanyi munka kévetése

Elsédleges informacio a digitalis napld. Az osztalyban tanito tanarokkal egyeztetni kell prob-
léma esetén: a) rontas b) a tanuld bukasra 4ll c) nincs osztalyzat. Problémas esetekben a szii-
10ket irdsban t4jékoztatni kell — Osztalyfonoki dosszié. Az e-naploba beirt osztalyzatokat
félévente legalabb egyszer egyeztetni kell a tanulok ellendrzdjébe beirtakkal. Az egyeztetés

tényét daitummal jelezziik az ellenérzében!

Jutalmazas, biintetés

Az osztalyfénok jutalmazhat vagy a tanuld jutalmazasat javasolhatja a kovetkezé fokozatok

figyelembevételével:

osztalyfonoki dicséret
— 1gazgatoi dicséret

— oklevél év végén

— konyvjutalom év végén

— javaslat iskolai kitiintetésre (Varga - plakett)
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A tanuldt a fegyelmezetlenség mértékével ardnyosan az osztalyfonok biintetheti vagy biinteté-
sét javasolhatja. Ennek fokozatai:

— osztalyfonoki figyelmeztetés

— osztalyfonoki intd

— osztalyfonoki megrovas

— igazgatoi figyelmeztetés

— fegyelmi targyalds - torvényben meghatarozott médon

Az évkozi elismerések és elmarasztalasok az e-naploba és az ellendrzébe Keriilnek.

Osztalykirandulas

Az osztalykirandulasok az osztalyfonoki munkakozosség altal az Eves munkatervben megha-
tarozott médon és iddben torténhetnek. Az osztalyfonok feladata a kirandulés elokészitése. Az

idépontot az igazgatohelyettessel egyezteti az osztalyfonok.

Az osztalykirandulds programjat (a kirandulds uti célja, idopontja) az osztalyfonok irasban

leadja az osztalyfonoki munkak6zosség munkajaért felelés igazgatohelyettesnek. A program
tartalmazza a tervezett programok mellett a kisérd tanar nevét és a kirandulason résztvevo

tanulok szamat, és a kirandulason esetlegesen részt nem vevo tanulok nevét.

A kirandulassal kapcsolatos az iskola egészét érintd tapasztalatokrol — érdeklédésre érdemes
hely, kiallitas, a szervezés jO vagy rossz tapasztalatai — a kirandulas utan irasban tajékoztatni

kell az osztalyfonoki munkakozosség vezetdjét.

Iskolai rendezvények

Hagyomanyos rendezvényeink:
—  Evnyit6
— Sportnap
— Oktober 23-i linnepség
— Katalin — nap

— Egészség-nap
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— Iskolai karacsony
— Iskolai ballagas
— Iskolai ,,szerenad”
— Varosi ballagés
— Evzaro
Az osztalyfonok tajékoztatja a tanulokat az iskolai rendezvények idépontjarol és helyérol.
Az osztalyfénok feladata, hogy ellendrizze az iskolai rendezvényeken a Hazirendben eldirt

modon torténd megjelenést.

Sziil6i értekezletek

A sziil6i értekezletek idOpontjat az osztalyfonoki munkakozosség vezetdje egyezteti az isko-

lavezetéssel. A sziil6i értekezleten kotelezden elvégzendd feladatok:

— Az osztaly értékelése (tanulmanyi eredmény, magatartéds, nevelési kérdések; tanuldi, szii-
161 visszajelzések)

— Az iskola miikddésével kapcsolatos informaciok — Hazirend, SZMSZ vonatkoz6 részei —
és a valtozasok ismertetése

— Az osztaly tanulmanyi programjabodl kdvetkezd specialitasok, feladatok ismertetése

— Az osztaly egészét érintd mérési eredmények ismertetése

— A Mellékletekben felsorolt feladatok, rendezvények ismertetése

— Az iskolavezetés altal kért vagy meghatarozott informéciok gylijtése vagy ismertetése

— A tanulo6t és sziil6t érintd jogszabalyok ismertetése sziikség szerint

A sziil6i értekezleteken az osztalyfondk fokozottan tigyel a tanulok személyiségi jogaira, ezért
a tanulok egyenkénti értékelését csak az érintett sziildvel lehet kozolni. A sziil6i értekezleten
felmeriilt és az osztalyfonok a hataskorét meghaladd problémakrodl irdsban tdjékoztatja az

igazgatot.

A sziildi értekezleten késziilt jelenléti ivet az Osztalyfonoki dossziéban Orzi.
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1. sz. melléklet

A 9. évfolyam hagyomanyos feladatai

Tajékoztatas az iskolai feladatokrol és hagyomanyokrél; a ballagason valo kotelezd rész-
vételt is tudatositani kell (osztalyterem diszitése stb.)

A Didkdnkorményzat munkatervében — az osztalyképviselok kozvetitésével — vallalt prog-
ramok szervezése, lebonyolitasa

Katalin-nap, november végén

A kovetkezo tanévi tankonyvrendelés februar-marciusban

Tajékoztatas a kiilfoldi és/vagy csereutazasi programokban vald részvétel lehetdségeirdl
(Kiilon figyelem a 10. évfolyamon szervezett angliai és németorszagi utazasra)
Osztalykirandulas tervezése, szervezése (az irdsbeli érettségik hetében vagy az osztalyfo-
noki munkakozdsség altal javasolt idépontokban)

Ballagasi feladatok (diszités, részvétel a lebonyolitasban)

Megszervezni, hogy a kovetkezd tanévnyiton az 1) kilencedik évfolyamot Vargas-
jelvénnyel koszontsék

2. sz. melléklet

A 10. évfolyam hagyomanyos feladatai

A Diadkonkormanyzat munkatervében — az osztalyképviselok kozvetitésével — vallalt
programok szervezése, lebonyolitasa

Az évnyiton a kilencedik évfolyamosok kdszontése

Az angliai nyelviskolai program és a német csereprogram szervezése, lebonyolitasa

A Katalin-nap megszervezése és lebonyolitasa novemberben

A kovetkez6 tanévi tankdnyvrendelés februarban-marciusban

Téjékoztatas a kétszintll érettségirdl és az emelt szinten tanulhat6 tantargyak valasztasarol
— sziildi értekezleten is

Jelentkezés a kétszintli érettségi vizsgaval kapcsolatosan az emelt szinten tanulhatd tar-
gyakra

Ballagasi feladatok (diszités, részvétel a lebonyolitasban)

Osztalykirandulés tervezése, szervezése (az irasbeli érettségik hetében)
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3. sz. melléklet
A 11. évfolyam hagyomanyos feladatai

= A Diakénkormanyzat munkatervében — az osztalyképviselOk kozvetitésével — vallalt prog-
ramok szervezése, bonyolitasa
= A valasztott emelt szinten tanult tantargyak esetleges modositasanak segitése a szabalyza-
tok alapjan (valasztas el6z6 évfolyam végén, esetleges modositas a tanév legelején)
= Tajékoztatas arrdl, hogy hol, kitdl, hogyan kaphatnak informaciét palyavalasztasi kérdé-
sekben; annak tudatositasa, hogy miben segithet az iskola, az osztalyfondk és miben kell a
diakoknak 6nalloan cselekedni
» A kovetkezd tanévi tankonyvrendelés februarban-marciusban
= Osztalykirandulas tervezése, szervezése (az irasbeli érettségik hetében)
= A 12. évfolyam buicsuztatasaval kapcsolatos feladatok
» Szalagtlizés és miisor szervezése
= Tablobal szervezése, lebonyolitasa
= Ballagas (ezen beliil: tarisznyak rendelése, megtoltésiik, elhelyezés;
az osztalytermek diszitése, virag a ballagoknak, részvétel a lebo-
nyolitasban)
= A feladatokrol a négy 11-es évfolyamt osztaly egyeztet ¢s a Feladatmegosztas szerint
végzi teenddit. A Feladatmegosztds egy-egy példanyat minden érintett osztalyfonok
megorzi az Osztalyfonoki dossziéban. Egy példanyt atadnak a rendezvényekért felelds
igazgato-helyettesnek, aki koveti a feladatok végrehajtasat.

4. sz. melléklet

A 12. évfolyam hagyomanyos feladatai

* A Didkdnkormanyzat munkatervében — az osztalyképviseldk kozvetitésével — vallalt prog-
ramok szervezése, lebonyolitasa

= A valasztott emelt szinten tanult tantargyak esetleges modositdsadnak segitése a szabalyza-
tok alapjan (valasztas el6z6 évfolyam végén, esetleges modositas a tanév legelején)

= Osztalykirandulas oktober 30-ig

= Téjékoztatas az érettségirdl €s a tovabbtanulasi jelentkezésekrdl (sziildi értekezleten is)

= Téjékoztatas arrdl, hogy hol, kitdl, hogyan kaphatnak informaciot palyavalasztasi kérdé-
sekben; annak tudatositasa, hogy miben segithet az iskola, az osztalyfonok és miben kell a
diakoknak 6ndlloan cselekedni

= A tovabbtanulashoz sziikséges adminisztrativ teendok segitése

= Tablobal elokészitése

= A tabloképek és a tablo készitésének szervezése

= Jelentkezés érettségi vizsgara februar 15-ig, ill. az adott évben érvényes hivatalos hatar-
1doig

» Jgazolasok a felvételi eljarashoz (vitt pontszam, osztalyzatok, alairdsok) marcius 1-jéig

= FErettségi vizsga szabalyainak ismertetése aprilis 15-ig

= A ballagas el6készitése (esetleg az iskolai ,,szerenad” eldkészitése)

= Az érettségi vizsgak lebonyolitasa
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5. sz. melléklet

Igazolhaté hianyzasok tanulmanyi versenyek, nyelvvizsgak miatt

1. OM altal timogatott versenyek

a. Iskolai fordul6: A verseny napja
b. Masodik fordul6: A verseny el6tti tanitasi nap €s a verseny napja, ha tanitasi nap
c. Donté: A verseny el6tti 4 tanitasi nap €s a verseny napja, ha tanitasi nap

2. Egyéb orszagos ¢€s regionalis versenyek

a. Iskolai fordulo: 5. Ora utdn igazolt a hianyzas
b. Ha van masodik forduld: A verseny napja, ha tanitasi nap
c. Dontd:

I. Ha volt el6z6 forduld, akkor a verseny el6tti tanitasi nap €s a verseny nap-
ja, ha tanitasi nap
ii. Kiilonben a verseny napja, ha tanitasi nap

3. Megyei versenyek

a. Iskolai forduld: 5. 6ra utan igazolt a hidnyzas
b. Megyei forduld: a verseny napja, ha tanitasi nap

4. Sportversenyek
A sportverseny napja

5. Nyelvvizsga

Kozép- vagy felséfoku nyelvvizsga esetén a tanuld kérésére maximum 2 tanitasi nap ad-
hato nyelvenként. A nyelvvizsga napjat a Sziil6 az ellendrzében eldzetesen jelzi.
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6. sz. melléklet
A tanuléi hianyzasok nyilvantartasarol

e Az orvosi igazolast a sziilonek vagy a kollégiumi neveldnek ala kell irnia — kiilon-
ben nem fogadhatjuk el. (!1")

e Ha a sziild igazol, vagy eldre elkéri a gyereket az ellendrzoben, azt aldirassal nyug-
tazzuk (elsOsorban az osztalyfonok!), de tudjuk, hogy 1-1 6réarol a sziilé elkérheti a
gyereket az érintett szaktanartol is, 3 napnal hosszabb tavollétet pedig az igazgatd en-
gedélyezhet. Nyelvvizsga, nyilt nap, autévezetés stb. — minden esetben a sziil6 kérje
el a gyereket az ellendrzébe irva.

e Az osztalyfonokok ujbol és ajbol emlékeztessék — ha kell — a diakokat (és a sziiloket
is) az alairas, és altalaban az ellen6érzé konyv fontossagara. Ne veszitsék el! Nyil-
vantartast vezetlink az elveszitett és Gijonnan kiadott ellen6rz6 konyvekrol.

e Ha versenyen vesz részt a didk, akkor is beirjuk a hidnyzasi lapon. Az igazolas a ver-
senyek jegyzokonyvei alapjan torténik majd.

e A tanari szamitégépeken figyelemmel kisérhetjiik a tanuldok hidnyzasat. Az osztaly-
fonokoknek ajanlott, hogy ezt hetente tegyék meg, de honap végén mindenképpen.
Ha segitség kell, Kovacs Sandor rendszergazdara szamithatunk.

e [Ezutan is a szaktanarok kotelessége figyelni, idében szo6lni, ha valamelyik didkjuk az
adott tantargy oréir6l sokat hianyzik.

e Az osztalyfénokok dontenek a késésekrol

Kériink mindenkit, hogy a fent leirt szabalyokat pontosan kovesse.
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